
คู่มือส าหรับประชาชน : การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
หน่วยงานท่ีให้บริการ :องค์การบริหารส่วนต าบลนาโต๊ะหมิงอ าเภอเมืองตรังจังหวัดตรังกระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

กรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซ่ึงไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ประสงค์จะใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อาคาร

ดังกล่าวเพ่ือกิจการควบคุมการใช้และกรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใช้ส าหรับกิจการหนึ่งหระสงค์ใช้

เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ส าหรับอีกกิจกรรมหนึ่งจะตอ้งได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือได้แจ้งเจ้าพนักงาน

ท้องถ่ินทราบแล้ว 

 
 

ช่องทางการให้บริการ 

 

สถานท่ีให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลนาโต๊ะหมิง  34/3 หมู่ที่ 2 ต าบลนา
โต๊ะหมิงอ าเภอเมืองตรังจงัหวัดตรัง//โทรศัพท์ 075-278078//
โทรสาร 075-278221 // www.natoeming.go.th/ติดต่อด้วย
ตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :25 วัน 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารพร้อมเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน องค์การบริหารส่วน

ต าบลนาโต๊ะหมิงอ าเภอ
เมืองตรังจงัหวัดตรัง 

 

2) การพิจารณา 

เจ้าพนักงานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหต:ุ -) 

5 วัน องค์การบริหารส่วน

ต าบลนาโต๊ะหมิงอ าเภอ
เมืองตรังจงัหวัดตรัง 

 

3) การพิจารณา 

เจ้าพนักงานทอ้งถ่ินด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่กอ่สร้างจัดท า
ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่น

ประกาศกระทรวงคมนาคมเร่ืองเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหต:ุ -) 

7 วัน องค์การบริหารส่วน

ต าบลนาโต๊ะหมิงอ าเภอ
เมืองตรังจงัหวัดตรัง 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจ้าพนักงานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งใหผู้้ขอมารับใบอนญุาตเปลี่ยนการใช้
อาคาร (น.5) 

(หมายเหต:ุ -) 

12 วัน องค์การบริหารส่วน

ต าบลนาโต๊ะหมิงอ าเภอ
เมืองตรังจงัหวัดตรัง 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 

ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ชุด 

- 



ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

ส าเนา1ชุด 

หมายเหตุ(กรณีนิติบคุคล) 

3) 
 

แบบค าขออนุญาตเปล่ียนการใช้อาคาร (แบบข. 3) 
ฉบับจริง1ชุด 
ส าเนา0ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

4) 

 

ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคารหรือผู้

ครอบครองอาคาร 
ฉบับจริง0ชุด 

ส าเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมจากเจา้ของอาคาร (กรณีผู้ครอบครอง
อาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 
ฉบับจริง1ชุด 

ส าเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปล่ียนการใช้อาคาร (เฉพาะกรณีท่ี
อาคารท่ีขออนุญาตเปล่ียนการใช้ได้รับใบรับรองหรือได้รับ

ใบอนุญาตเปล่ียนการใช้อาคารมาแล้ว) 
ฉบับจริง1ชุด 
ส าเนา0ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง5ชุด 
ส าเนา0ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

8) 

 

รายการค านวณโครงสร้างพร้อมลงลายมือช่ือเลขทะเบียนของ

วิศวกรผู้ออกแบบ (เฉพาะกรณีท่ีการเปล่ียนแปลงการใช้อาคารท า
ให้มีการเปล่ียนแปลงน้ าหนักบรรทุกบนพื้นอาคารมากขึ้นกว่าท่ี

ได้รับอนุญาตไว้เดิม 
ฉบับจริง1ชุด 
ส าเนา0ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

9) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบและค านวณพร้อมส าเนาหรือ

ภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณี
ท่ีเป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 
ฉบับจริง1ชุด 
ส าเนา0ชุด 

หมายเหตุ- 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 

 
 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลนาโต๊ะหมิง  34/3 หมู่ที่ 2 ต าบลนาโต๊ะหมิงอ าเภอเมืองตรังจังหวัดตรัง//โทรศัพท์ 075-

278078//โทรสาร 075-278221 // www.natoeming.go.th 



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มอืการกรอก 

ล าดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

ช่ือกระบวนงาน:การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 

หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วย

เดียว) 

หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนญุาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

 
1)พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

ระดับผลกระทบ:บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีให้บริการ:ท้องถ่ิน 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา::  พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวงข้อบัญญัติทอ้งถ่ิน

และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 25.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลี่ยตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0 

 จ านวนค าขอทีน่้อยที่สุด 0 

 

ช่ืออ้างอิงของคู่มอืประชาชน:การขออนุญาตเปลีย่นการใช้อาคารตามมาตรา 33 สุภาส าเนาคู่มือประชาชน 01/09/2015 

18:11 
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มอืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ข้อมูลส าหรับเจ้าหนา้ท่ี 


